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	Інструкція з підготовки пропозицій конкурсних торгів 

Розділ 1. Загальні положення

	1
	2

	1.1. Терміни, які вживаються в документації конкурсних торгів


	Документація конкурсних торгів розроблена на виконання вимог Закону України «Про здійснення державних закупівель» від 01.06.2010 року №2289-VI (далі Закон). Терміни, які використовуються в цій документації конкурсних торгів, вживаються в значеннях, визначених Законом.



	1.2. Інформація про замовника торгів:
	

	- повне найменування:
	Відділ освіти Новобузької райдержадміністрації Миколаївської області

	- місцезнаходження:
	вул. Леніна, 42, м. Новий Буг, Миколаївська обл.,

	- посадова особа замовника, уповноважена здійснювати зв'язок з учасниками
	Сотсков Сергій Анатолійович, заступник начальника відділу освіти Новобузької райдержадміністрації , 
 м.Новий Буг, вул.Леніна, 42. тел/факс 05151- 9-17-90


	1.3. Інформація про предмет закупівлі
	

	-найменування предмета закупівлі:
	23.20.11 продукти нафто перероблення рідкі


	вид предмета закупівлі:
	Товар: продукти нафто перероблення рідкі: бензин А-80; бензин А-92; дизтопливо; дизмасло

	- місце, кількість, обсяг поставки товарів: 
	 АЗС Новобузького району Миколаївської обл..
Бензин А-80 – 7382 л

Бензин А-92 – 9046л. 

Дизтопливо – 18852л
Дизмасло – 208л

	- строк поставки товарів:
	лютий-грудень 2013 року


	1.4. Процедура закупівлі
	Відкриті торги

	1.5. Недискримінація учасників
	Вітчизняні та іноземні учасники беруть участь у процедурі закупівлі на рівних умовах. 

	1.6. Інформація  про  валюту, у якій повинна бути розрахована і зазначена ціна пропозиції конкурсних торгів
	Валютою пропозиції конкурсних  торгів є гривня. 

	1.7. Інформація про мову (мови), якою  (якими)  повинні  бути складені  пропозиції конкурсних торгів
	Усі документи, що мають відношення до пропозиції конкурсних  торгів та підготовлені безпосередньо учасником повинні бути складені українською мовою. Всі інші документи, що мають відношення до пропозиції конкурсних  торгів можуть бути складені як українською, так і російською мовами, а у разі надання цих документів іноземною мовою, вони повинні бути перекладені українською чи російською мовами. Переклад  повинен бути посвідчений підписом перекладача та печаткою учасника торгів, або посвідчений нотаріально (на розсуд учасника).


	1.8. Адреса веб-порталу, на якому розміщується інформація про закупівлю
	www.tender.me.gov.ua
http://nbg-osvita.tender.mk.ua/ 


	Розділ 2. Порядок внесення змін та надання роз`яснень до документації конкурсних торгів

	2.1. Процедура надання роз'яснень щодо  документації конкурсних торгів 


	Учасник, який отримав документацію конкурсних торгів, має право не пізніше ніж за 10 календарних днів до закінчення строку подання документації конкурсних торгів звернутися до замовника за роз'ясненнями щодо документації конкурсних торгів. Замовник повинен надати роз’яснення на запит протягом трьох календарних днів з дня його отримання всім особам, яким було надано документацію конкурсних торгів.
Замовник має право з власної ініціативи чи за результатами запитів внести зміни до документації конкурсних торгів, продовживши строк подання та розкриття пропозицій конкурсних  торгів не менше ніж на сім календарних днів, та повідомити письмово протягом одного робочого дня з дня прийняття рішення про внесення зазначених змін усіх осіб, яким було видано документацію конкурсних торгів.

У разі несвоєчасного подання замовником роз'яснень щодо змісту документації конкурсних торгів або несвоєчасного внесення до неї змін замовник повинен продовжити строк подання та розкриття пропозицій конкурсних  торгів не менш як на сім календарних днів та повідомити про це всіх осіб, яким було видано документацію конкурсних торгів.
Зазначена інформація оприлюднюється замовником відповідно до статті 10 Закону.



	2.2. Порядок проведення зборів з метою роз'яснення запитів щодо документації конкурсних торгів
	У разі проведення зборів з метою роз'яснення будь-яких запитів щодо документації конкурсних торгів замовник повинен забезпечити ведення протоколу таких зборів з викладенням у ньому всіх роз'яснень щодо запитів і надсилає його всім особам, яким було подано документацію конкурсних торгів, незалежно від їх присутності на зборах.

Зазначена інформація оприлюднюється замовником відповідно до статті 10 Закону.


	Розділ 3. Підготовка пропозицій конкурсних торгів



	3.1. Оформлення пропозиції конкурсних торгів 

*Ця вимога не стосується учасників, які здійснюють діяльність без печатки згідно з чинним законодавством, за винятком оригіналів чи нотаріально завірених документів, виданих учаснику іншими організаціями (підприємствами, установами).

	Пропозиція конкурсних торгів подається у письмовій формі за підписом уповноваженої посадової особи учасника, прошита, пронумерована та скріплена печаткою* у запечатаному конверті.
Учасник процедури закупівлі має право подати лише одну пропозицію конкурсних  торгів.
Усі сторінки пропозиції конкурсних  торгів учасника процедури закупівлі повинні бути пронумеровані та містити підпис уповноваженої посадової особи учасника процедури закупівлі, а також відбитки печатки*. Повноваження щодо підпису документів пропозиції конкурсних  торгів учасника процедури закупівлі підтверджується випискою з протоколу засновників, наказом про призначення, довіреністю, дорученням. 
Комерційна, кваліфікаційна та технічна частини пропозиції конкурсних торгів  оформлюються окремо (папки-швидкозшивачі, зшиті пружинами тощо) та повинні містити зміст з назвами розділів, підрозділів і додатків, номерів сторінок та мати позначення: „Комерційна частина”, „Кваліфікаційна частина”, „Технічна частина”. Порядок складання документів кожної частини визначено у п. 3.2. цієї документації конкурсних торгів.
„Комерційна частина”, „Кваліфікаційна частина”, Технічна частина” запечатуються в один конверт, який у місцях склеювання повинен містити відбиток печатки учасника процедури закупівлі*.

На конверті повинно бути зазначено:

- повне найменування і адреса замовника;

 - назва предмета закупівлі відповідно до оголошення про проведення відкритих торгів;

- повне найменування учасника процедури закупівлі, його адреса, ідентифікаційний код ЄДРПОУ, номери контактних телефонів;

- маркування: „Не відкривати до 24.01.2013 до 15.00год(зазначається дата та час розкриття  пропозиції конкурсних  торгів, зазначені в оголошенні про проведення конкурсних торгів).


	3.2. Зміст пропозиції конкурсних торгів учасника

	Пропозиція конкурсних  торгів, яка подається учасником процедури закупівлі повинна містити :

а) згоду на основні умови договору, які зазначено в розділі 6 цієї ДКТ,  і укладення його  відповідно до  розділу ІХ Закону та  Наказу Міністерства економіки України 27.07.2010  N 925 Зареєстрованого в Міністерстві юстиції України 10 серпня 2010 р. за N 655/17950 про «ТИПОВИЙ ДОГОВІР про закупівлю товарів (робіт або послуг) за державні кошти. 

 б)  документи, що підтверджують повноваження посадової особи або представника учасника процедури закупівлі щодо підпису документів пропозиції конкурсних  торгів, а також що підтверджують правомочність Учасника на укладення договору про закупівлю, службової (посадової) особи учасника представляти його інтереси - під час проведення процедури закупівлі, під час проведення процедури розкриття, тощо;

в) документи згідно з Додатком 3 цієї документації конкурсних торгів:

  - документально підтвердженої інформації про відповідність кваліфікаційним критеріям (кваліфікаційні критерії до учасників відповідно до статті 16 зазначено у Додатку 3 та таблиці1.1, 1.2.  ДКТ);

- документально підтвердженої інформації про відсутність підстав для відмови учаснику у участі в процедурі закупівлі на підставі пунктів 1 та 2 статті 17 Закону (зазначено у цій ДКТ та Додатку 3 та таблиці 2  ДКТ). 

г) інформацію про необхідні технічні, якісні та кількісні характеристики предмета закупівлі, в тому числі відповідну технічну специфікацію (у разі потреби (плани,креслення, малюнки чи опис предмета закупівлі):   

- заповнені форми згідно з Додатками 1,2 документації конкурсних торгів;

- документи згідно з Додатком 4  документації конкурсних торгів;

- іншу інформацію відповідно до вимог законодавства.

д) іншу інформацію та/або документи відповідно до вимог  цієї документації конкурсних торгів та додатків до неї. 

  

	3.3. Забезпечення пропозиції конкурсних торгів
	Забезпечення пропозиції конкурсних  торгів  вимагається у формі депозиту або поруки.

Розмір забезпечення пропозиції конкурсних торгів:  20070грн.00коп (двадцять тисяч сімдесят  гривень,00 коп.)

При наданні забезпечення у формі депозиту: Перерахування коштів на рахунок замовника. Банк ГУДКСУ у  Миколаївській обл. МФО 826013 код ЄДРПОУ 02144909  р/р 3732403600103 призначення "забезпечення конкурсної пропозиції на придбання вугілля кам’яного згідно оголошення № ????? ВДЗ «138/3(740/3) від 20.12.2012р.» Пропозиція конкурсних торгів,  повинна супроводжуватися документом, що підтверджує надання Учасником забезпечення пропозиції конкурсних торгів.

Документом, що підтверджує надання Учасником забезпечення пропозиції конкурсних торгів у формі депозиту, є оригінал платіжного доручення з відміткою банку про перерахування коштів та його копія.
Оригінал цього документу не прошивається, а вкладається в конверт окремо.

	
	Пропозиція конкурсних торгів обов'язково супроводжується документом, що підтверджує внесення забезпечення пропозиції конкурсних торгів, яке має бути подане у виді забезпечення: поруки розміром: 20070грн.00коп (двадцять тисяч сімдесят  гривень,00 коп.).Оригінал цього документу не прошивається, а вкладається в конверт окремо.
ЗАБЕЗПЕЧЕННЯ ПРОПОЗИЦІЇ КОНКУРСНИХ ТОРГІВ

(ПОРУКА)

Кредитор: Відділ освіти Новобузької районної державної адміністрації Миколаївської області  (55600, Миколаївська область, місто Новий Буг, вул. Леніна,42, Банк ГУДКСУ у  Миколаївській обл. МФО 826013 код ЄДРПОУ 02144909  р/р 37324036001035) 
1. У зв’язку з наміром ​​________________________ (Найменування учасника торгів, повні реквізити) (надалі - Учасник) взяти участь в торгах та подати свою пропозицію конкурсних торгів на закупівлю Кредитором продукти нафто перероблення рідкі 23.20.1 (предмет закупівлі із кодом ДК 016-97, які відбудуться         «24» січня 2013 року, _____________________________ (Найменування, повні реквізити), в особі _______________, який діє на підставі _________(надалі - Поручитель) поручається забезпечити виконання Учасником своїх зобов’язань щодо подання останнім пропозиції конкурсних торгів, шляхом прийняття Поручителем зобов’язання сплатити Замовнику (з урахуванням п.5 ст.24 Закону «Про здійснення державних закупівель» за №2289-VI від 01 червня 2010 року далі-Закон), та у встановленому чинним законодавством порядку за цим забезпеченням кошти у розмірі _______________  (забезпечення пропозиції конкурсних торгів, сума цифрами та  прописом). 

2. Зобов’язання Поручителя набирає чинності у наступних випадках:

· відкликання або зміни пропозиції конкурсних торгів учасником після закінчення строку її подання; 

· не підписання учасником, що став переможцем торгів, договору про закупівлю; 

· ненадання учасником, що став переможцем торгів, необхідних гарантій щодо виконання договору про закупівлю після акцепту його пропозиції конкурсних торгів, якщо надання таких гарантій передбачено документацією конкурсних торгів.

     Кредитор повинен представити Поручителю протягом __ (обов’язково зазначити)  робочих днів з моменту настання будь-якої із зазначених в п. 3 ст. 24. Розділу ІV Закону подій обґрунтовані письмові докази, які повинні свідчити про настання щонайменш одного з вказаних у цьому пункті випадків.
3. Поручитель має право відмовитись від виконання своїх обов’язків у разі:

· закінчення строку дії забезпечення пропозиції конкурсних торгів, зазначеного у документації конкурсних торгів; 

· укладення договору про закупівлю з Учасником, що став переможцем торгів; 

· відкликання пропозиції конкурсних торгів до закінчення строку її подання, якщо це передбачено у документації конкурсних торгів; 

· закінчення процедури закупівлі без укладення договору про закупівлю з жодним із учасників, що подали пропозиції конкурсних торгів.

· якщо зазначені у п. 2 цього забезпечення пропозиції конкурсних торгів були пов’язані з форс-мажорними та іншими обставинами, які не залежать від волі Учасника.

· якщо Замовник не звернувся до Учасника та Поручителя у встановленому законодавством порядку протягом ___ (обов’язково зазначити) календарних днів з дня настання підстави для повернення забезпечення конкурсних торгів.

4. Це забезпечення конкурсних торгів набирає чинності з дати його підписання і діє протягом строку дії пропозиції конкурсних торгів Учасника.

Уповноважена особа             підпис                  /П.І.Б./дата поручителя     
_______________________________________________
 Строк дії забезпечення пропозиції конкурсних торгів протягом строку дії пропозиції конкурсних торгів.

У разі коли забезпечення буде вноситись за учасника у формі поруки, учасник повинен погодити таке рішення із замовником до подання пропозиції конкурсних торгів, але не пізніше ніж за 5 робочих днів до дати розкриття пропозицій конкурсних. В разі надання позитивного рішення Учасник повинен надати в складі своєї пропозиції конкурсних торгів, копію листа–погодження Замовника на надання забезпечення пропозиції конкурсних торгів у формі поруки конкретної організації та копію  самої поруки.

При цьому, у листі-зверненні щодо погодження  забезпечення пропозиції конкурсних торгів у вигляді поруки, Учасник повинен обов’язково вказати назву предмета закупівлі відповідно до оголошення про проведення відкритих торгів із зазначенням номеру оголошення, що опубліковано в державному офіційному друкованому виданні з питань державних закупівель, суму забезпечення пропозиції конкурсних торгів,  найменування поручителя та його код ЄДРПОУ. До листа-звернення Учасник надає до комітету з конкурсних торгів оформлене забезпечення пропозиції конкурсних торгів у вигляді поруки в оригіналі та наступні документи поручителя: копію виписки з єдиного державного реєстру юридичних осіб та фізичних осі-підприємців, або копію свідоцтва про державну реєстрацію (для юридичних осіб та суб’єктів підприємницької діяльності), копію довідки ЄДРПОУ, довідку, що містить інформацію щодо оборотів по рахунку поручителя за останній календарний рік.  Докази наявності на дату розкриття пропозицій конкурсних торгів за предметом закупівлі відповідного товару  у Учасника та/або Поручителя в межах Миколаївської області, докази діяльності поручителя з реалізації товару за предметом закупівлі в межах Миколаївської області.

 Всі документи Поручителя повинні бути підписані як Поручителем так і Учасником та завірені печаткою як Поручителя так і Учасника. Поручителем можуть виступати господарські товариства та фізичні особи - підприємці у відповідності до Цивільного кодексу та Господарського кодексу України та державні підприємства

При цьому, сума оборотів по рахунку Поручителя не повинна, бути менша ніж сума забезпечення пропозиції конкурсних торгів.

Замовник має право відмовити у погодженні забезпечення пропозиції конкурсних торгів у вигляді поруки без зазначення причин такого рішення.

Отримання листа-погодження від Замовника щодо внесення учасником забезпечення пропозиції конкурсних торгів у вигляді депозиту  не вимагається. 

Усі витрати, пов'язані з поданням забезпечення пропозиції конкурсних торгів, здійснюються за рахунок коштів Учасника. Термін дії забезпечення пропозиції конкурсних торгів Учасника, має відповідати терміну дії пропозиції конкурсних торгів4 (з урахуванням Додатку2 та п.п.5 «Строк, протягом якого пропозиції конкурсних торгів є дійсними» цього Розділу ІІІ).

Пропозиції, що не супроводжуються  забезпеченням пропозиції конкурсних торгів з урахуванням  зазначених вимог, відхиляються Замовником.

	3.4. Умови повернення чи неповернення забезпечення пропозиції конкурсних торгів
	Учасник під час надання пропозиції конкурсних торгів одночасно надає забезпечення пропозиції конкурсних торгів, при цьому строк дії забезпечення  пропозиції конкурсних торгів збігається із  строком  дії пропозиції конкурсних торгів зазначеним у п.5. Розділу 3 та відповідно конкурсної форми «Пропозиція конкурсних торгів» Додатку 2 .
- Забезпечення пропозиції конкурсних торгів не повертається Замовником у разі: відкликання пропозиції конкурсних торгів Учасником після закінчення строку її подання; не підписання Учасником, що став переможцем процедури торгів, договору про закупівлю; ненадання переможцем процедури торгів забезпечення виконання договору про закупівлю після акцепту його пропозиції конкурсних торгів, якщо надання такого забезпечення передбачено ДКТ.

- Замовник повинен повернути забезпечення пропозиції конкурсних торгів Учаснику протягом трьох банківських днів з дня настання підстави для повернення забезпечення пропозиції конкурсних торгів у разі:

закінчення строку дії забезпечення пропозиції конкурсних торгів, зазначеного у документації конкурсних торгів;

укладення договору про закупівлю з Учасником, що став переможцем конкурсних торгів;

відкликання пропозиції конкурсних торгів до закінчення строку її подання;

закінчення процедури закупівлі у разі не укладення договору про закупівлю з жодним з учасників, що подали пропозиції конкурсних торгів

	3.5. Строк, протягом якого пропозиції конкурсних торгів є дійсними
	Пропозиції конкурсних торгів вважаються дійсними протягом 90 календарних днів з дати розкриття пропозицій конкурсних торгів. До закінчення цього строку замовник має право вимагати від учасників продовження строку дії пропозиції конкурсних  торгів.

Учасник має право:

- відхилити таку вимогу, не втрачаючи при цьому наданого ним забезпечення пропозиції конкурсних  торгів;

- погодитися з вимогою та продовжити строк дії поданої ним пропозиції конкурсних  торгів та наданого забезпечення пропозиції конкурсних  торгів.


	3.6. Кваліфікаційні критерії до учасників
	Відповідно до статті 16 Закону  замовник встановлює наступні  кваліфікаційні критерії: 

- наявність обладнання та матеріально-технічної бази;

- наявність працівників відповідної кваліфікації, які мають необхідні знання та досвід;

- наявність документально підтвердженого досвіду виконання аналогічних договорів;

- наявність фінансової спроможності 

Для підтвердження відповідності кваліфікаційним критеріям учасник у складі своєї пропозиції конкурсних торгів надає наступні документи, зазначені у таблиці 1, 1.1 додатку 3 до цієї документації конкурсних торгів.

Відповідно до статті 17 Закону замовник відмовляє учаснику у участі в процедурі закупівлі, у разі якщо:

1) він має незаперечні докази того, що учасник пропонує, дає або погоджується дати прямо чи опосередковано будь-якій посадовій особі замовника, іншого державного органу винагороду в будь-якій формі (пропозиція щодо найму па роботу, цінна річ, послуга тощо) з метою вплинути на прийняття рішення щодо визначення переможця процедури закупівлі;

2) учасника було притягнуто згідно із законом до відповідальності за вчинення у сфері державних закупівель корупційного правопорушення;

3) виявлено факт участі учасника у змові;

4) фізична особа, яка є учасником, була засуджена за злочин, пов'язаний з порушенням процедури закупівлі, чи інший злочин, вчинений з корисливих мотивів, судимість з якої не знято або не погашено у встановленому законом порядку;

5) службова (посадова) особа учасника яку уповноважено учасником представляти його інтереси під час проведення процедури закупівлі, була засуджена за злочин, пов'язаний з порушенням процедури закупівлі, чи інший злочин, вчинений з корисливих мотивів, судимість з якої не знято або не погашено у встановленому законом порядку;

6) пропозиція конкурсних торгів подана учасником процедури закупівлі, який є пов'язаною особою з іншими учасниками процедури закупівлі;

7) учасником не надано документів, що підтверджують правомочність на укладення договору про закупівлю;

8) учасник визнаний у встановленому законом порядку банкрутом та відносно нього відкрита ліквідаційна процедура.

9) учасник має заборгованість із сплати податків і зборів (обов'язкових платежів);

10) учасник не проводить господарську діяльність відповідно до положень його статуту 

Для підтвердження відсутності підстав для відмови в участі у торгах, учасник у складі своєї пропозиції надає документи, зазначені у таблиці 2 додатку 3 до цієї документації конкурсних торгів.

	3.7. Інформація про необхідні технічні, якісні та кількісні характеристики предмета закупівлі

	Інформація щодо необхідних технічних, якісних вимог до предмета закупівлі зазначена у додатку 4 до цієї документації конкурсних торгів.

Для підтвердження відповідності технічним вимогам учасники надають у складі своєї пропозиції інформацію відповідності технічним вимогам, складену за формою та даними, наведеними у додатку 4. 



	3.8. Опис окремої частини (частин) предмета закупівлі, щодо яких можуть бути подані пропозиції конкурсних торгів
	Учасникам не дозволяється подавати конкурсну пропозицію щодо частини предмету закупівлі. 

	3.9. Внесення змін або відкликання пропозиції конкурсних торгів учасником


	Учасник має право внести зміни або відкликати свою пропозицію конкурсних торгів до закінчення строку її подання без втрати свого забезпечення пропозиції конкурсних торгів. Такі зміни чи заява про відкликання пропозиції конкурсних торгів враховуються у разі, коли вони отримані замовником до закінчення строку подання пропозицій конкурсних торгів.



	Розділ 4. Подання та розкриття пропозицій конкурсних торгів

	4.1. Спосіб, місце та кінцевий строк подання  пропозицій конкурсних торгів: 

- спосіб подання пропозицій конкурсних торгів: 

- місце подання пропозицій конкурсних торгів:

- кінцевий строк подання пропозицій конкурсних торгів (дата, час): 


	Особисто 

за адресою замовника, Україна, вул.Леніна, 42, м.Новий Буг, Миколаївська обл., 55600. бухгалтерія
24.01.2013 року, до 14.00

Пропозиції конкурсних торгів, отримані замовником після закінчення строку їх подання, не розкриваються і повертаються учасникам, що їх подали.

На запит учасника замовник протягом одного робочого дня з дня надходження запиту підтверджує надходження пропозиції конкурсних торгів із зазначенням дати та часу.



	4.2. Місце, дата та час розкриття пропозицій конкурсних торгів:

- місце розкриття пропозицій конкурсних торгів: 

- дата та час розкриття пропозицій конкурсних торгів: 


	Україна, вул. Леніна, 42, м.Новий Буг, Миколаївська обл., кабінет начальника відділу освіти
24.01.2013 року, 15.00

До участі у процедурі розкриття пропозиції конкурсних торгів замовником допускаються всі учасники або їх уповноважені представники. Відсутність учасника або його уповноваженого представника під час процедури розкриття пропозиції конкурсних торгів не є підставою для відмови в розкритті чи розгляді або для відхилення його пропозиції конкурсних торгів.

Повноваження представника учасника підтверджується випискою з протоколу засновників, наказом про призначення, довіреністю або дорученням. 

Для підтвердження особи такий представник повинен надати паспорт або посвідчення водія.

Під час розкриття пропозиції конкурсних торгів перевіряється наявність чи відсутність усіх необхідних документів, передбачених документацією конкурсних торгів, а також оголошуються найменування та місцезнаходження кожного учасника, ціна кожної пропозиції конкурсних торгів. Зазначена інформація вноситься до протоколу розкриття пропозицій конкурсних торгів.

Протокол розкриття пропозицій конкурсних торгів складається у день розкриття пропозицій конкурсних торгів за формою, затвердженою уповноваженим органом.

Протокол розкриття пропозицій конкурсних торгів підписується членами комітету з конкурсних торгів та учасниками, які беруть участь у процедурі розкриття пропозицій конкурсних торгів.

Завірена підписом голови комітету з конкурсних торгів та печаткою замовника копія протоколу розкриття пропозицій конкурсних торгів надається будь-якому учаснику на його запит протягом одного робочого дня з дня отримання такого запиту.

Протокол розкриття пропозицій конкурсних торгів оприлюднюється відповідно до статті 10 Закону.

	Розділ 5. Оцінка пропозицій конкурсних торгів та визначення переможця

	5.1. Перелік критеріїв та методика оцінки пропозиції конкурсних торгів із зазначенням питомої ваги критерію 


	5.1.1. Замовник має право звернутися до учасників за роз'ясненнями змісту їх пропозиції конкурсних торгів з метою спрощення розгляду та оцінки пропозицій.

Після розкриття пропозицій конкурсних торгів замовник вивчає пропозиції з метою визначення:

- відповідності пропозицій конкурсних торгів кваліфікаційним критеріям, зазначеним у документації конкурсних торгів;

- відповідності пропозиції вимогам Закону;

- відповідності пропозиції технічним вимогам/умовам документації конкурсних торгів (До вивчення пропозиції конкурсних торгів, за рішенням комітету з конкурсних торгів замовника, можуть бути залучені при необхідності експерти. Рекомендації експертів, щодо відповідності пропозиції конкурсних торгів технічним вимогам, враховуються під час визначення відповідності пропозиції вимогам документації конкурсних торгів)

- відповідності пропозиції іншим вимогам/умовам документації конкурсних торгів.

      - надає учасник в складі пропозиції всі пояснення та/або докази, які вимагає замовник;

    - відсутності підстав для відмови в участі в торгах відповідно до статті 17 Закону.

Пропозицією, яка відповідає умовам документації конкурсних торгів, є пропозиція, що узгоджується з усіма термінами, умовами та вимогами документації конкурсних торгів.
5.1.2. Замовник та учасники не можуть ініціювати будь-які переговори з питань внесення змін до змісту або ціни поданої пропозиції конкурсних торгів.

Загальний строк розгляду, оцінки та визначення переможця процедури закупівлі не перевищуватиме 20 робочих днів з дня розкриття пропозицій конкурсних торгів.

5.1.3.Критерії та методика оцінки пропозицій учасників конкурсних торгів

Оцінка пропозицій здійснюється на основі єдиного критерію – «Ціна».

Максимально можлива кількість балів по критерію «Ціна» дорівнює 100 балам.

Оцінка проводиться згідно з наступною методикою:

 Кількість балів за критерієм «Ціна» визначається наступним чином. Пропозиції, ціна  якої є найбільш економічно вигідною (найменша), присвоюється максимально можлива кількість балів, тобто 100. Кількість балів для решти пропозицій визначається за формулою:

Б обчисл  = Цmin/Цобчисл*100, де

Б обчисл – обчислювана кількість балів;

Цmin  - найнижча ціна;

Цобчисл – ціна пропозиції, кількість балів для якої обчислюється;

100 – максимально можлива кількість балів за критерієм ціна.

Всі пропозиції, оцінені згідно з критеріями оцінки, шикуються по мірі зростання значень. У випадку однакового значення показника, переможець визначається шляхом голосування членів комітету з конкурсних торгів простою більшістю голосів за участю в голосуванні не менш двох третин членів комітету. Якщо результати голосування розділилися порівну, вирішальний голос має голова комітету з конкурсних торгів.

Переможець визначається рішенням комітету з конкурсних торгів. 
5.1.4. В разі, якщо пропозиції конкурсних торгів двох або більше учасників мають однакову ціну, переможець процедури закупівлі визначається шляхом голосування членів комітету з конкурсних торгів простою більшістю голосів за участю в голосуванні не менш двох третин членів комітету. Якщо результати голосування розділилися порівну, вирішальний голос має голова комітету з конкурсних торгів.



	5.2. Виправлення арифметичних помилок
	Замовник має право на виправлення арифметичних помилок, допущених в результаті арифметичних дій, виявлених у поданій пропозиції конкурсних торгів під час проведення її оцінки, за умови отримання письмової згоди на це учасника, який подав пропозицію конкурсних торгів.

Помилки виправляються замовником, за умови отримання письмової згоди відповідного учасника на таке виправлення, у такій послідовності:

а) при розходженні між сумами, вказаними літерами та в цифрах, сума літерами є визначальною;

б) при розходженні між ціною одиниці та підсумковою ціною, одержаною шляхом множення ціни за одиницю на кількість, ціна за одиницю є визначальною, а підсумкова ціна виправляється.  Якщо, на погляд замовника, в ціні за одиницю є явне зміщення десяткового розподілювача, в такому випадку призначена підсумкова ціна є визначальною, а ціна за одиницю виправляється.

Якщо учасник не згоден з виправленням арифметичних помилок, його пропозиція конкурсних торгів відхиляється.



	5.3. Відхилення пропозицій конкурсних торгів


	Замовник відхиляє пропозицію конкурсних торгів, у разі якщо:

    1) учасник:

   - не відповідає кваліфікаційним критеріям, встановленим статтею 16 Закону;

   - не погоджується з виправленням виявленої замовником арифметичної помилки;

   - не надав забезпечення пропозиції конкурсних торгів, якщо таке забезпечення вимагалося замовником;

    2) наявні підстави, зазначені у статті 17 та частині сьомій статті 28 Закону;

    3) пропозиція конкурсних торгів не відповідає умовам документації конкурсних торгів.
    Інформація про відхилення пропозиції конкурсних торгів із зазначенням підстави надсилається учаснику, пропозиція якого відхилена протягом трьох робочих днів з дати прийняття такого рішення та оприлюднюється відповідно до статті 10 Закону.  



	5.4. Відміна замовником торгів чи визнання їх такими, що не відбулися
	Замовник відміняє торги у разі:

  - відсутності подальшої потреби у закупівлі товарів;

- неможливості усунення порушень, які виникли через виявлені порушення законодавства з питань державних закупівель;

 -  виявлення факту змови учасників;

 - порушення порядку публікації оголошення про проведення процедури закупівлі, акцепту, оголошення про результати процедури закупівлі, передбаченого цим Законом;

 - подання для участі у них менше двох пропозицій конкурсних торгів;

- відхилення всіх пропозицій конкурсних торгів згідно з Законом;

- якщо до оцінки допущено пропозиції менше ніж двох учасників.

    Замовник має право визнати торги такими, що не відбулися, у разі якщо:

- ціна найбільш вигідної пропозиції конкурсних торгів перевищує суму, передбачену замовником на фінансування закупівлі;

- здійснення закупівлі стало неможливим внаслідок непереборної сили.

Повідомлення про відміну торгів або визнання їх такими, що не відбулися, надсилається замовником Уповноваженому органу та усім учасникам протягом трьох робочих днів з дня прийняття замовником відповідного рішення та оприлюднюється відповідно до статті 10 Закону.

	Розділ 6. Укладання договору про закупівлю

	6.1. Терміни укладання договору 
	У день визначення переможця замовник акцептує пропозицію конкурсних торгів, що визнана найбільш економічно вигідною за результатами оцінки.
Замовник укладає договір про закупівлю з учасником, пропозицію конкурсних торгів якого було акцептовано не пізніше ніж через 30 днів з дня акцепту пропозиції відповідно до вимог документації конкурсних торгів та акцептованої пропозиції, але не раніше ніж через 14 днів з дати публікації у державному офіційному друкованому виданні з питань державних закупівель повідомлення про акцепт пропозиції конкурсних торгів.

	6.2. Істотні умови, які обов'язково включаються  до договору про закупівлю 


	ПРЕДМЕТ ДОГОВОРУ:
    Учасник зобов'язується у 2013 році поставити Замовникові товари, зазначені в рахунку-фактурі та накладної  , а Замовник - прийняти і оплатити такі товари .      

    Найменування товару: продукти нафтоперероблення рідкі, а саме автомобільний бензин марки А- 80; А-92; дизтопливо; дизмасло (іменований далі по тексту – Товар). Учасник зобов’язується передати Замовнику Товар у кількості А-80 – 7382л;
                А-92 - 9046 л.;

               Дизтопливо – 18852л

               Дизмасло – 208л
    Обсяги закупівлі товарів (робіт або послуг) можуть бути зменшені залежно від реального фінансування видатків.
   Учасник повинен передати (поставити) Замовнику Товар передбачені цим Договором, якість якого відповідає ДСТУ 4063-2001 «Бензини автомобільні. Технічні умови».
Ціна договору: 
  Ціна цього Договору становить ________________________________________.
    Ціна цього Договору може бути зменшена за взаємною згодою Сторін.
     Розрахунки за Товар здійснюється у безготівковій формі у національній валюті України – гривні шляхом перерахування Замовником грошових коштів, які складають ціну Договору на рахунок Учасника із застосуванням платіжного доручення. Замовник зобов’язується оплатити Товар протягом 5-ти (п’яти) робочих днів після фактичного отримання Товару від Учасника. Оплата Товару здійснюється Замовником після пред’явлення Учасником рахунка на оплату Товару та накладної, яка підтверджує фактичну передачу Товару Замовнику у кількості встановленій у цьому Договорі.
    До рахунка додаються  накладна на отримання товару.

Термін та місце поставки товару: 
    Строк (термін) поставки (передачі) товарів – лютий-грудень 2013. Учасник зобов’язується поставити (передати) Товар Замовнику протягом 5 (п’яти) робочих днів, з дня підписання цього Договору.

    Місце поставки (передачі) товарів - Учасник зобов’язується забезпечити цілодобову заправку автомобілів Замовника на автомобільних заправних станціях, які розташовані на території Новобузького районного по відомості.

ОПЛАТА:
    Своєчасно та в повному обсязі сплачувати за поставлені товар;

    Прийняти поставлений товар  згідно з накладної ;

    Інші обов'язки_________________________________________________
Строк дії договору: Договір набирає чинності з дати його укладення і діє до повного виконання сторонами своїх зобов’язань, але в будь-якому випадку до 31.12.2013 року.

Права та обов’язки сторін: 
       Замовник має право:

       Достроково розірвати цей Договір у разі невиконання зобов'язань Учасником по цьому Договору, повідомивши про це Учасника за 5 (п’ять) робочих днів до дня розірвання;

       Контролювати поставку (передачу)товару у строк, встановлений  у цьому  Договорі;

       Зменшувати обсяг закупівлі товару  та загальну вартість цього Договору залежно від реального фінансування видатків. У такому разі Сторони вносять відповідні зміни до цього Договору шляхом укладення Додаткової  угоди у письмовій формі;

       Повернути рахунок Учаснику без здійснення оплати в разі неналежного оформлення документів (відсутність печатки, підписів тощо);

        Інші права _______________________________________________________.

        Учасник зобов'язаний:

        Забезпечити поставку (передачу) товару Замовнику  у строки, у кількості  та на умовах  встановлених  цим Договором;

        Забезпечити поставку (передачу) товару Замовнику  , якість якого відповідає умовам, установленим розділом __ цього Договору;

        Надати  Замовнику технічну та іншу документацію на Товар;

        Укласти Додаткову угоду із Замовником про зміну обсягу закупівлі та ціни Договору, у разі зменшення реального бюджетного фінансування видатків Замовника протягом 5 (п’яти) робочих днів з дня отримання Додаткової угоди від Замовника.

        Інші обов'язки .
       Учасник має право:

        Своєчасно та в повному обсязі отримувати плату за поставлений  Замовнику Товар

        На дострокову поставку(передачу) Товару за письмовим погодженням Замовника;

        У разі невиконання зобов'язань Замовником по цьому Договору Учасник має право достроково розірвати цей Договір, повідомивши про це Замовника за 5 (п’ять) робочих днів до дня розірвання;

        Інші права.
        У разі невиконання або неналежного виконання своїх зобов'язань за Договором Сторони несуть відповідальність, передбачену законами та цим Договором.

Відповідальність сторін: У разі невиконання або неналежного виконання своїх зобов’язань за договором учасник та замовник несуть відповідальність, передбачену чинним законодавством та договором. У разі затримки поставки товару або поставки не в повному обсязі товару, учасник сплачує замовнику пеню у розмірі облікової ставки НБУ від суми непоставленого товару за кожний день затримки. Сплата штрафних санкцій не звільняє сторону, яка їх сплатила, від виконань зобов’язань за цим Договором.
Сплата штрафних санкцій не звільняє Сторони від виконання своїх зобов’язань за цим Договором

	6.3. Дії замовника при відмові переможця торгів підписати договір про закупівлю  


	У разі письмової відмови переможця торгів підписати договір про закупівлю відповідно до вимог документації конкурсних торгів або не укладення договору про закупівлю з вини учасника у строк, визначений Законом, замовник повторно визначає найбільш економічно вигідну пропозицію конкурсних торгів з тих, строк дії яких ще не минув.




_______________________
Скорочення: ДКТ - документація конкурсних торгів.
Увага. Надання не чітко визначених документів, які містять копії тексту, печаток тощо, які не чітко видимі, надання не достовірних документів (інформації),  не надання учасником якого-небудь з документів відповідно до ДКТ та додатках до неї, надання незавірених копій документів, визначених у ДКТ та додатках до неї є підставою для відхилення конкурсної пропозиції учасника.
Додаток 1
ПРОПОЗИЦІЯ КОНКУРСНИХ ТОРГІВ
(форма, яка подається учасником на фірмовому бланку *(в разі його наявності))

Уважно вивчивши вимоги конкурсної документації, цим подаємо на участь у конкурсних торгах свою пропозицію:

1. Повне найменування учасника ___________________________________________

2. Адреса (місце знаходження) __________________________________________________

3. Телефон/факс:_________________________________________

4. Електронна адреса:___________________________________

5. Керівництво (прізвище, ім’я по батькові) _______________________________________

6. Форма власності та юридичний статус підприємства (організації), адреса підприємства, _____________________________________________________

7. Загальна вартість пропозиції конкурсних торгів 

цифрами _________________________________

словами _________________________________

*(при розрахунку вартості пропозиції конкурсних торгів учасник включає всі витрати, в тому числі прямі витрати, накладні витрати, прибуток, який учасник планує одержати при виконанні договору та усі податки та збори, що сплачуються або мають бути сплачені учасником стосовно запропонованого товару, вартість доставки та розвантаження). 
8.Строки поставки:  лютий-грудень 2013 року

9.Умови оплати:  Оплата здійснюється у разі наявності та в межах відповідних бюджетних асигнувань.  

10.Уповноважений представник учасника на підписання документів за результатами процедури закупівлі __________________________________________________________

11.Додаткові відомості: _____________________________________________________
До акцепту нашої пропозиції, Ваша документація конкурсних торгів разом з нашою пропозицією ( при ії відповідності всім вимогам ) мають силу протоколу намірів між нами. 
Ми згодні дотримуватися умов цієї пропозиції протягом часу, зазначеного у пункті 3.5 розділу 3 документації конкурсних торгів. Наша пропозиція буде обов’язковою для нас і може буде акцептована Вами у будь-який час до закінчення зазначеного терміну.

___________________________________________________
(Підпис керівника підприємства, організації, установи)   МП* 

Заповнення усіх пунктів даної форми, за винятком п.11, є обов’язковим.
· Ця вимога не стосується учасників, які здійснюють діяльність без печатки згідно з чинним законодавством, за винятком оригіналів чи нотаріально завірених документів, виданих уповноваженими установами.
Додаток 2
ФОРМА ЦІНОВОЇ ПРОПОЗИЦІЇ

	Найменування товару

(предмету закупівлі)
	Одиниця виміру
	Кількість
	Ціна за одиницю 

грн., з ПДВ

(якщо учасник платник ПДВ)
	Загальна вартість, грн., 

з ПДВ

(якщо учасник платник ПДВ)
	**У тому числі ПДВ

	Автомобільний бензин марки А-80
	літр
	7382 л
	
	
	

	Автомобільний бензин марки А-92
	літр
	9046 л
	
	
	

	Дизтопливо
	літр
	18852л
	
	
	

	Дизмасло
	літр
	208л
	
	
	

	**Всього (загальна вартість пропозиції):
	
	


	(посада особи, що підписує форму) (підпис) 

М. П. * 
	( П.І.Б)

	
	
	


· *Ця вимога не стосується учасників, які здійснюють діяльність без печатки згідно з чинним законодавством, за винятком оригіналів чи нотаріально завірених документів.

· ** Заповнюється у разі якщо учасник є платником ПДВ, у протилежному випадку позначається  у п.11 Додатку 1 цього запиту (відомості та роз’яснення щодо сплати податку).
Додаток 3

КВАЛІФІКАЦІЙНА ЧАСТИНА

Якщо замовником вимагається надання копії документу, то кожна зі сторінок копії мають бути завірені „мокрою” печаткою учасника. На нотаріально завірених документах та оригіналах наявність відбитку „мокрої” печатки учасника не вимагається.

Ненадання учасником якого-небудь з документів, надання незавірених копій документів, зазначених в таблицях є підставою для відхилення конкурсної пропозиції учасника
Замовник має право звернутися за підтвердженням інформації, наданої учасником, до органів державної влади, підприємств, установ, організацій відповідно до їх компетенції. У разі отримання достовірної інформації про його невідповідність вимогам кваліфікаційних критеріїв, наявність підстав, зазначених у частині першій статті 17 цього Закону, або факту зазначення у пропозиції конкурсних торгів будь-якої недостовірної інформації, що є суттєвою при визначенні результатів процедури закупівлі, замовник відхиляє пропозицію конкурсних торгів такого учасника.

       Документи, які не передбачені законодавством для суб'єктів підприємницької діяльності та фізичних осіб, не подаються останніми в складі своєї пропозиції конкурсних торгів. 
* У разі якщо учасник відповідно до норм чинного законодавства не зобов’язаний складати вказані документи, такий учасник подає інші фінансові документи, що є документами фінансової звітності та зазначає інформацію про законодавчі підстави для їх ведення 
Документи для підтвердження інформації про відповідність кваліфікаційним критеріям

Таблиця 1

	№ з/п
	Кваліфікаційна вимога
	Документи, що підтверджують відповідність Учасника кваліфікаційній вимозі

	1
	Наявність обладнання та матеріально-технічної бази
	1.1. Довідка (із підтверджуючими копіями документів) у довільній формі, що містить інформацію про наявність у учасника відповідного обладнання та матеріально-технічної бази для поставки Товару

	2
	Наявність працівників відповідної кваліфікації, які мають необхідні знання та досвід
	1.2. Довідка  у довільній формі, що містить інформацію про наявність у учасника працівників відповідної кваліфікації, які мають необхідні знання та досвід із підтвердженням про нарахування доходів на найманих працівників та сплату податків.

	3
	Наявність документально підтвердженого досвіду виконання аналогічних договорів
	1.3. Довідка у формі табл.1.2, що містить інформацію про раніше укладені договори на поставку аналогічного товару (крім відомостей, що становлять комерційну таємницю) за останні 3 роки із зазначенням предметів договорів, замовників та їх контактних осіб (прізвище та контактний телефон).

	4
	Наявність фінансової спроможності
	4.1. Копія балансу за перше півріччя 2010р. з відміткою про прийняття органу Держкомстату;*

4.2. Копія звіту про фінансові результати за перше півріччя 2010 р.;*

4.3. Копія звіту про рух грошових коштів за перше півріччя 2010 р.;*

 4.4. Довідка з обслуговуючого банку про відсутність (наявність) заборгованості за кредитами видана не пізніше ніж за місяць до дати розкриття пропозицій конкурсних торгів;


* Ця вимога не стосується учасників, які здійснюють діяльність без печатки згідно з чинним законодавством, за винятком оригіналів чи нотаріально завірених документів
ДОВІДКА ПРО ДОСВІД ВИКОНАННЯ АНАЛОГІЧНИХ ДОГОВОРІВ
за останні три роки, виконання постачання товару за предметом закупівлі вугілля кам’яне
Таблиця 1.2: Досвід виконання аналогічних договорів: 

Постачання паливно-мастильних матеріалів ( бензин )  

	№
з/п
	Найменування предмету торгу та рік виконання де учасник є (був) постачальником 
	Найменування замовника   послуг по постачанню вугілля кам’яного,
 його адреса, контактні телефони
	Об'єм  виконаних поставок (тн).

	1
	2
	3
	4

	1
	
	
	

	2
	
	
	

	3
	
	
	


”_____” _________________  2013 р.

___________   ___________________________

     (Підпис)              (ПІБ, посада уповноваженої особи)

М. П.
       Учасник за власним бажанням може надати додаткові матеріали про його відповідність кваліфікаційним критеріям

Документи  для підтвердження інформації про відсутність підстав для відмови учаснику у участі в процедурі закупівлі на підставі пунктів 1 та 2 статті 17 Закону
Таблиця 2

	№ з/п
	Підстава для відмови учаснику у участі в процедурі закупівлі
	Документи, що підтверджують відсутність підстави для відмови учаснику у участі в процедурі закупівлі

	1
	Учасник визнаний у встановленому законом порядку банкрутом та відносно нього відкрита ліквідаційна процедура
	1.1. Довідка (або нотаріально завірена копія) з департаменту з питань банкрутства або його територіального підрозділу про те, що учасник не є банкрутом або відносно нього не відкрита ліквідаційна процедура, дійсна на дату розкриття конкурсних пропозицій.

	2
	Учасник має заборгованість із сплати податків і зборів (обов'язкових платежів)
	1.2. Оригінал або нотаріально завірена копії  довідок, дійсних на момент розкриття пропозиції, про відсутність заборгованості у сплаті податків і зборів (обов’язкових платежів) виданих відповідними органами.

	3
	Учасник не провадить господарську діяльність відповідно до положень його статуту
	3.1. Копію свідоцтва про державну реєстрацію (для юридичних осіб та суб'єктів підприємницької діяльності). 

3.2.  Копію статуту або іншого установчого документу.
3.3.   Копію довідки ЄДРПОУ (для юридичних осіб).

3.4.  Копію довідки про присвоєння ідентифікаційного коду (для фізичних осіб).

3.5.  Копію паспорту (для фізичних осіб).


· У разі якщо учасник відповідно до норм чинним законодавством не зобов’язаний складати вказані документи, такий учасник подає інші документи, що є документами звітності та зазначає інформацію про законодавчі підстави для їх ведення 

Додаток 4
ТЕХНІЧНІ ВИМОГИ
продукти нафтопереробки рідкі

Вимоги щодо якості предмету закупівлі: - повинні відповідати вимогам ДСТУ 4063-2001 «Бензини автомобільні. Технічні умови».
Заправки повинні бути розміщені поблизу закладів освіти на території Новобузького району.
Термін поставки – лютий-грудень 2013 року.
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